
Provozní řád lesního klubu Hvozdík pro letní provoz 2026

Platnost od 1. 7. do 31. 8. 2026

Zřizovatel: Spolek Hvozdík, Hvozdnice č. p. 24, 252 05, IČO: 22895116
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1. KONTAKTNÍ INFORMACE

Kontaktní osoba: Hana Gazdová – koordinátorka lesního klubu Hvozdík (dále jen LK Hvozdík)

Tel. 603 957 866, e-mail: os.hvozdik@gmail.com, www.hvozdik.cz 

2. RÁMCOVÝ DENNÍ PROGRAM 

Program pro tábory od 13.7. do 31. 7. 2026

    8:00 – 9:00 příchod dětí  a volná hra venku, reflexe s rodiči

    9:15 – 9:45 ranní kruh, přivítání se a seznámení se s programem dne

  9:45 – 12:30 výprava do lesa s tématicky zaměřeným programem nebo v případě velmi 
nepříznivého počasí program v jurtě nebo třeba společné vaření, dopolední svačina

12:30 – 13:00 oběd

13:00 – 15:00 polední klid, výtvarné aktivity, odpolední svačina

15:00 – 16:00 volná hra, výtvarné aktivity, individuální program podle zájmu dětí

15:30 – 16:00 vyzvedávání dětí, zhodnocení dne, reflexe s rodiči

3. PROVOZNÍ PODMÍNKY

LK Hvozdík nabízí 3 příměstské tábory: 
2 tábory pro děti od 4 do 7 let, jeden od 6 do 9 let. 
Provoz je celodenní od 8 do 16 hodin
Maximální počet dětí: 15, počet průvodců: 2 + dle potřeby asistent.
Táborové zázemí: Jurta pod vrchem Chlumka, katastr obce Masečín 
Parkování aut u ohrady v těsné blízkosti jurty. 



4. FINANCE – výše příspěvku za příměstský tábor a za obědy

Ceny za týdenní turnus:
Platba do 30. 4. 2026:
3200 Kč/sourozenec 3000 Kč + oběd 60 Kč/ 1 den  (oběd si děti mohou nosit vlastní)

Platba od 1. 5. 2026:
3400 Kč/sourozenec 3200 Kč
Sleva pro řádné členy spolku (děti, které chodí do našeho lesního klubu): 
2800 Kč/sourozenec 2600 Kč + oběd 60 Kč/ 1 den  (oběd si děti mohou nosit vlastní)

Platbu za příměstský tábor je nutno poslat do 14 dnů od obdržení přihlášky na bankovní účet u Fio banky: 
2200694966/2010. 
Ve zprávě pro příjemce bude: „Tábor (+termín) - (+ příjmení rodiče)“. 
Za sourozence je možné poslat platbu dohromady. 
Ve zprávě pro příjemce bude: „Tábor (+ termín), 2 děti (+příjmení rodiče)“
Platbu za obědy je možné poslat do konce června na bankovní účet u Fio banky: 2803176076/2010.

V případě, že se program neuskuteční z důvodu na straně klubu, celá platba bude ihned vrácena 
zpět na účet rodiče. 

V případě, že rodič zruší účast dítěte na příměstském táboře, mohou být ze strany klubu 
nárokovány tyto storno poplatky:

□   zrušení účasti 21 dnů a více před začátkem tábora - 0%
□   zrušení účasti 14-20 dnů před začátkem tábora – 50 % z celkové ceny
□   zrušení účasti 7-13 dnů před začátkem tábora – 70 % z celkové ceny
□   zrušení účasti méně než 7 dnů před začátkem tábora – 100 % z celkové ceny.

Pozn.: v případě zajištění náhradníka bude vrácena plná částka snížená o 100 Kč (režijní náklady).

5. POSTUP PŘI PŘIJÍMÁNÍ DÍTĚTE
Rezervace míst na táborech probíhá od února daného roku. Aktuální informace jsou uváděny na webu.
V průběhu března rodiče vyplní elektronickou přihlášku - Google formulář.
Součástí  přihlášky je  Souhlas se zpracováním osobních údajů.  Přílohou přihlášky jsou tyto formuláře:
Prohlášení rodiče a Souhlas s podáváním léků v průběhu tábora. Podepsané je rodiče přinesou první den
tábora.
Rodiče mohou dát dítěti do batohu ofocenou kartičku zdravotní pojišťovny.

6. PŘEDÁVÁNÍ DĚTÍ, VYZVEDÁVÁNÍ, OMLOUVÁNÍ Z DOCHÁZKY
Předávání dítěte
Rodiče předávají své dítě od 8:00 do 9:00 hod.
Prosíme rodiče o dochvilnost při předávání dětí.
Předávání dítěte probíhá v místě konání tábora nebo na předem dohodnutých místech.
Zřizovatel přebírá odpovědnost za dítě okamžikem předání dítěte rodiči či pověřenou osobou průvodci     
LK Hvozdík. Předání probíhá podáním ruky rodiče a průvodce a slovním oznámením, že je dítě předáváno.
Rodič při předávání dítěte informuje průvodce o důležitých okolnostech spojených s dítětem (např. dítě     
po nemoci, závažné okolnosti v rodině apod.).
Rodič předává dítě dostatečně oblečené s ohledem na aktuální počasí a potřeby dítěte (viz Vybavení         
a oblečení dětí, bod 13.
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Vyzvedávání dítěte
Rodiče vyzvedávají své dítě od 15:30 – 16:00 hod.
Rodiče jsou informováni ihned o zhoršení zdravotního stavu dítěte nebo úrazu. V tomto případě by mělo 
být dítě vyzvednuto dříve než v běžnou dobu.
Rodič při vyzvedávání dítěte zkontroluje stav vybavení (hlavně oblečení) a dbá na kompletní stav oblečení 
v náhradní tašce, který je uložen v jurtě.
Rodiče jsou při vyzvedávaní informováni o závažných událostech dne na táboře (úrazy, vyjmutí klíštěte, 
neshody) týkajících se jejich dítěte.
Rodič přebírá odpovědnost za dítě okamžikem předání dítěte průvodcem rodiči či jiné pověřené osobě.
Předání probíhá podáním ruky rodiče a průvodce a slovním oznámením, že je dítě předáváno. Dítě mohou
vyzvedávat  i  jiné  osoby,  které jsou ale uvedeny v Přihlášce dítěte jako Pověřené osoby,  které budou
oprávněny vyzvedávat dítě z LK Hvozdík.

Omlouvání dítěte z docházky
Zřizovatel vede evidenci docházky.
V případě absence dítěte v LK Hvozdík je potřeba dítě omluvit, a to do 7.30 hodin ráno v den, kdy má být
dítě nepřítomno, zasláním sms na telefonní číslo koordinátorky nebo průvodců.

7. STRAVOVÁNÍ
Děti jedí v klubu 3x: vlastní dopolední a odpolední svačinu a společný oběd, který bude dovážen. Občas
v rámci programu si vaří děti s průvodci sami. Z domova si děti nosí pití v termosce nebo v lahvičce. 
K dispozici mají pitnou vodu. 
Ke svačinám nedoporučujeme  potraviny, které podléhají  rychlému kažení (jogurty,  salámy apod.).  Jídlo
ke svačině je třeba vhodně zabalit (např. do svačinové krabičky) popřípadě ho zbavit zbytečných obalů,
aby se minimalizoval odpad, který děti musí nést z lesa nazpátek. 

8. ZÁZEMÍ
Zázemím LK Hvozdík je jurta, sociální zařízení a stoly s přístřeškem
Na úklidu, údržbě a rozvoji zázemí se podílí děti, průvodci a rodiče LK Hvozdík.

Jurta 
Jurta je využívaná k odpočinku dětí, uložení metodických pomůcek a náhradního oblečení dětí. 
V případě velmi nepříznivého počasí v ní bude realizován program pro děti.
V jurtě se nachází prostor pro odpočinek, prostor pro hraní, tvoření a stravování.
V jurtě je viditelně umístěn hasicí přístroj a lékárnička.
Pitná voda je denně dovážena v kanystrech ze zdroje veřejného vodovodu v Měchenicích.
Prostor je větraný dveřmi a střešní kopulí.
Děti při odpočinku leží na pěnových podložkách. Každé dítě má vlastní deku. 

Zajištění toalet a nakládání s odpady
Sociální zařízení je ve formě suchého kompostovatelného separačního záchodu umístěného v dřevěném
domku. Dále od jurty a sociálního zařízení je umístěn kompost pro zpracování bio odpadu.

9. PRAVIDLA POBYTU V ZÁZEMÍ KLUBU A V LESE
Pravidla v zázemí klubu jsou nezbytná k zajištění bezpečnosti dětí a bezproblémovému chodu klubu. 
Pravidla jsou platná pro všechny pohybující se v místě zázemí LK Hvozdík i na jiných místech (např. les), 
kde LK Hvozdík zajišťuje program. Jsme vybaveni lékárničkou, mobilem. S dětmi jsou vždy 2 dospělé 
osoby. Terén, ve kterém se s dětmi pohybujeme, známe a je v blízkosti obce.
- Děti si do klubu nenosí hračky a cenné věci. Za přinesené věci nenese klub odpovědnost.
- Věci v klubu mají své místo, děti i dospělí je na ně po dokončení činnosti vracejí.
-  Děti  pomáhají při  společných pracích při  zachování  pravidel bezpečnosti  (při  vaření,  topení  a řezání
dřeva).
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S dětmi jsme si vytvořili pravidla, která dodržujeme při pobytu v přírodě:
Pravidla pomáhají dětem i dospělým se společně pohybovat a fungovat v lesním prostředí. Pravidla jsou 
dětem pravidelně připomínána tak, aby se stala přirozenou součástí společného soužití skupiny.
- V lese čekám na místech, která jsme si určili.
- Zůstávám na dohled nebo doslech průvodce, a když na mě zavolá jménem, odpovím. 
- Neodcházím s lidmi, které v lese potkám (ani se známými)
- Když uslyším píšťalku, přiběhnu.
- Houby nesbírám a ani se jich nedotýkám. Lesní plody jím jen se souhlasem průvodce.
- Na stromy lezu jen po domluvě s průvodcem.
- Neběhám s ostrými předměty (klacky, nářadí)
- Nenechávám v lese odpadky.
- Na skládky dřeva smím lézt jen se souhlasem průvodce.
- Při ohýnku neběhám a přikládám na oheň spolu s průvodcem. Klacíky, které hoří, zůstávají v ohni.
- Nepoužívám žádné hračky jako zbraně
- Nožík používám jen klubový, po domluvě a pod dohledem průvodce.

10. KRIZOVÝ PLÁN
LK Hvozdík má vypracovaný Krizový plán, jehož součástí je seznam důležitých telefonních čísel v případě
krizové situace (požár, první pomoc, ztracení dětí). Krizový plán je uložen v jurtě a také ho u sebe nosí
průvodci.
Zde je výňatek z krizového plánu:
V případě  extrémních klimatických podmínek (velký vítr,  prudký déšť)  je  program přesunut  do bez-
pečného  zázemí.  Je  možné  také  využít  prostory  sálu  Obecního  úřadu  Měchenice.  Program  je  vždy
přizpůsoben aktuální hydrometeorologické situaci.                                                               

Postup v případě úrazu, ztracení dítěte a při požáru                                                                
Průvodci a osoby, které jsou přítomny v lesním klubu společně vyhodnotí situaci.  Pokud není v lesním
klubu přítomna koordinátorka, konzultuje jeden z průvodců vzniklou situaci s koordinátorkou po telefonu.

V  případě,  že  se  jedná  o  závažnou  situaci  a  existuje  obava  o  zdraví,  život  a  bezpečnost  dítěte,
průvodce anebo přítomná koordinátorka alarmuje Policii ČR na tel. 158, případně Záchrannou službu na
tel. 155 anebo hasiče na tel. 150. Když se ztratí dítě z dohledu,  jeden z průvodců zajišťuje dozor nad
dětmi, druhý prohledává zázemí nebo nejbližší okolí, kontroluje, jestli dítě neodešlo domů, vydává se na
vytipovaná  místa,  povolá  někoho  k  průvodci,  co  zůstal  s  dětmi,  volá  koordinátorce.  Pokud  není  dítě
objeveno do 10 minut, volá průvodce policii a informuje zákonné zástupce.

V případě úrazu poskytne průvodce první pomoc. V případě požáru v jurtě postupuje průvodce dle Požární 
směrnice.
Dále dle vzniklé situace jsou informováni rodiče dětí, kterých se riziko týká. Informuje je buď průvodce 
nebo přítomná koordinátorka. 
V případě, že riziko pominulo dříve než přijede Policie ČR a hasiči, je třeba pohotovost odvolat, odvolává 
ten, který ji přivolal. Jeden z průvodců zůstává se skupinou a druhý řeší situaci. 
Při ztrátě dítěte z dohledu, průvodce nebo koordinátorka kontrolují dítě v jeho bydlišti, vydává se na vyti-
povaná místa, povolá někoho k průvodci, co zůstal s dětmi, zajišťuje bezpečnost ostatních dětí. 
Průvodce zapíše případný úraz do Knihy úrazů a pak je úraz nahlášen pojišťovně.

11. PRŮVODCI
Se skupinou max. 15 dětí pracují vždy dvě dospělé osoby. 
V LK Hvozdík pracují průvodci – pedagogové, kteří jsou proškoleni v péči o děti.
Průvodci mají zkušenosti z oblasti předškolního a školního vzdělávání, při práci s dětmi uplatňují zásady 
„Respektovat a být respektován“, prvky waldorfské pedagogiky a environmentální výchovy. 
Všichni absolvovali kurz první pomoci zaměřený na děti.
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12. ZDRAVÍ DÍTĚTE
Průvodce vychází  z  informací  o  zdravotním stavu dítěte,  které  mu rodiče  poskytli.   Rodič  je  povinen
ho informovat o důležitých okolnostech spojených se stavem dítěte (dítě po nemoci, závažné okolnosti
v rodině), které by mohly narušit fyzickou či psychickou pohodu dítěte a dalších dětí během pobytu v LK
Hvozdík.  Rodiče  jsou  povinni  informovat  LK  Hvozdík  o  alergiích  dítěte  na  bodnutí  hmyzem či  jiných
alergiích. Alergické děti by měly mít u sebe v batůžku léky. Dítě je nutno nechat doma v případě, že  se
u  něj  vyskytne některý  z  těchto  symptomů:  zvýšená  teplota,  kašel  a  rýma,  zvracení  (alespoň  1  den
po vymizení symptomů), průjem (alespoň 1 den po vymizení symptomů), bolest v uchu, bolest v oblasti
břicha, bolest při močení, vši, v rodině se vyskytlo infekční onemocnění (salmonelosa, žloutenka atd.).
Průvodce může odmítnout dítě do lesního klubu přijmout,  pokud usoudí,  že není zdravé (teplota, silný
kašel či zánětlivá rýma apod.)
Pokud se objeví příznaky onemocnění během pobytu v lesním klubu, budou rodiče telefonicky požádáni,
aby si dítě vyzvedli.  V akutním případě nebo při úraze bude zavolána rychlá záchranná služba, rodiče
budou okamžitě telefonicky informováni.
V případě úrazu průvodce vyhodnotí závažnost a úraz je buď ošetřen na místě nebo je zavolána rychlá
záchranná služba. V obou případech jsou ihned telefonicky informováni rodiče.

Pokud má dítě klíště, průvodce jej odstraní, nález zapíše do Knihy úrazů a informuje rodiče při předávání 
dítěte. Děti jsou po dohodě s rodiči ošetřeny repelenty proti klíšťatům. 
Prevence před přisátím: vhodné světlé oblečení, ponožky přes kalhoty, triko do kalhot, světlá pokrývka
hlavy, vyšší boty, repelenty na nekryté části těla i  na oděv aplikovat vždy po 3 hodinách. Po příchodu
vyklepat  oděv mimo byt,  prohlédnout  tělo i  vlasy.  Rodiče dbají  na řádné prohlédnutí  dítěte po pobytu
na táboře. 

13. VYBAVENÍ DÍTĚTE PRO POBYT V LESNÍM KLUBU
Vybavení do přírody
Batůžek  s  prsním popruhem,  pláštěnka,  kapesníky,  dvě  svačiny,   pokrývka  hlavy,  ručník,  plavky  (dle
programu), boty do vody, doporučujeme dlouhé kalhoty (tenké, světlé), v případě mokra také nepromokavé
kalhoty, dále světlé tričko s dlouhým rukávem, pevné boty – mohou být sandály s pevnou špičkou a patou
(výběr oblečení a obuvi dle počasí), může také být krém na opalování a repelent, láhev s pitím. 
Vybavení do zázemí
Náhradní kalhoty a tričko, ponožky a spodní prádlo, holinky, případně jiná obuv, deka, polštářek, 2 jídelní
misky s  příborem.  Všechny věci  je  nutné označit  jménem dítěte.                                   

14. POJIŠTĚNÍ
Spolek Hvozdík má sjednané pojištění majetku a odpovědnosti u Allianz pojišťovny, a.s.

15. OCHRANA OSOBNÍCH ÚDAJŮ
Interní předpis upravující nakládání s osobními údaji ve Spolku Hvozdík je k nahlédnutí na webových 
stránkách Hvozdíku.
Informace o dětech a členech spolku jsou využívány pouze pro vnitřní potřebu klubu.
Rodiče přihlášených dětí vyplňují formulář Souhlas se zpracováním osobních údajů.
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